台州学院《本科优秀毕业设计（论文）选编》
撰写内容和打印格式
一、撰写内容

1、主标题及副标题

2、二级学院名称、专业名称、学生姓名

3、中文摘要与关键词、英文摘要与关键词〔外语专业的此项前后顺序对调〕
4、正文

（1）大标题、小标题
（2）正文内容

5、注释
6、参考文献

7、指导教师姓名及导师评语
二、打印格式

优秀毕业设计（论文）统一要求设置为A4纸页面。

（一）字体与字号

1、论文题目：

（1）非外语专业

中文主标题：黑体，小1号；    

中文副标题：宋体，4号。

（2）外语专业

英文主标题：Times New Roman，3号，加粗；    

英文副标题：Times New Roman，4号。

2、二级学院名称、专业名称、学生姓名：

 楷体，5号，加粗。

3、摘要、关键词：〔外语专业此两项中、英文前后顺序对调〕
中文“摘要”、“关键词”：黑体，小5号；具体内容：宋体，小5号。

英文“摘要”、“关键词”：Times New Roman，小5号，加粗；具体内容：Times  New Roman， 小5号。
英文摘要、关键词中出现的作品名、文章名必须使用斜体，并删去原书名号。

4、正文：

（1）大标题和小标题：

①非外语专业

中文大标题：黑体，小4号；小标题：黑体，5号。

②外语专业

英文大标题：Times New Roman，小4号，加粗；小标题：Times  New Roman，5号，加粗。

（2）正文内容：


①非外语专业

中文内容：宋体，小5号。

图表、公式：宋体，小5号。

②外语专业


英文内容：Times New Roman，小5号。
5、注释：


①非外语专业

中文“注释”：黑体，小4号；具体内容：宋体，小5号。

②外语专业

英文“注释”：Times New Roman，小4号，加粗；具体内容：Times New Roman，小5号。

 6、参考文献：


①非外语专业



中文“参考文献”：黑体，小4号；具体内容：宋体，小5号。


②外语专业

英文“参考文献”：Times New Roman，小4号，加粗；具体内容：Times New Roman，小5号。


 7、指导教师姓名及导师评语：
“指导教师”及“导师评语”：黑体，5号；具体内容：宋体，小5号。

（二）行间距

1、论文主标题居中，上端以宋体2号的字号标准空2行。
2、二级学院名称、专业名称、学生姓名居中，与摘要之间以宋体小5号的字号标准空1行。

3、中文“摘要”、“关键词”和英文“摘要”、“关键词”均缩进两格，内容采用单倍行间距。

4、英文关键词（或外语专业的中文关键词）与正文之间以宋体小5号的字号标准空1行。

5、正文内容采用单倍行间距。

6、正文与“注释”之间以宋体小5号的字号标准空1行。

7、“注释”顶格，具体内容采用单倍行间距。

8、注释内容与“参考文献”之间以宋体小5号的字号标准空1行。

9、“参考文献”顶格，具体内容采用单倍行间距。

10、参考文献内容与指导教师姓名之间以宋体小5号的字号标准空2行。
11、“指导教师”缩进两格，指导教师姓名与导师评语之间采用单倍行间距。
12、“导师评语”缩进两格，导师评语的具体内容采用单倍行间距。
（三）页眉、页码

选编的本科优秀毕业设计（论文）〔含电子稿和打印稿〕上交时，统一取消原页眉和页码，打印稿首页须加盖二级学院公章。
